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Uvod

Stavebni bytové druzstvo Nova hut /zkratka SBD NH/ se sidlem Hylova 26/40, 700 30 Ostrava -
Vyskovice, zapsane ve vefejnem rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Ostrave, oddil DrXXIl,
vlozka 29, IC: 00050831 (dale také jen ,Druzstvo“ nebo ,Povinna osoba®),

ve smyslu zakona €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatelt (dale jen Zakon), ve spojeni se smérnici
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které
oznamuji poruseni prava Unie, zavadi vnitfni systém pro pfijimani oznameni a pfijima nasledujici
vnitfni pravidla pro ochranu oznamovatelU.

Clének I.
Definice pojmu

1. Vnitini oznamovaci systém je soubor pravidel pro pfijimani, posuzovani a zpracovavani
oznameni ve smyslu Zakona.

2. Oznamovatel je fyzicka osoba, ktera oznamuje protipravni jednani, ke kterému do$lo nebo ma
dojit u Druzstva, pro néjz oznamovatel, byt zprostfedkované, vykonaval nebo vykonava praci
nebo jinou obdobnou &innost.

Oznameni Ize podat ohledné protipravniho jednani, které ma znaky trestného ¢inu, znaky
prestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alesporn 100 000 K¢,
poruSuje Zakon, nebo porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v oblasti
finanCnich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finan€nich produktd a
financnich trhd, dané z pfijmU pravnickych osob, pfedchazeni legalizaci vynosu z trestné €innosti
a financovani terorismu, ochrany spotfebitele, souladu s poZadavky na vyrobky vcetné jejich
bezpecnosti, bezpe€nosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich, ochrany
Zivotniho prostiedi, bezpe€nosti potravin a krmiv a ochrany zvifat a jejich zdravi, radiaéni ochrany
a jaderné bezpec€nosti, hospodarské soutéze, vefejnych draZzeb a zadavani vefejnych zakazek,
ochrany vnitfniho pofadku a bezpec¢nosti, zivota a zdravi, ochrany osobnich udajd, soukromi a
bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a informacnich systéma, ochrany finanénich zajm
Evropské unie, nebo fungovani vnitfniho trhu v€etné ochrany hospodarské soutéze a statni
podpory podle prava Evropské unie.

Druzstvo vylucuje pfijimani oznameni od osoby, ktera pro povinny subjekt nevykonava praci nebo
jinou obdobnou &innost podle § 2 odst. 3 pism. a), b), h) nebo i) Zakona.

3. Odvetné opatieni je jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou
¢innosti oznamovatele, které bylo vyvolano u¢inénim oznameni a které oznamovateli nebo osobé
podle odstavce 2 pism. a) az h) Zakona mUlze zpusobit Ujmu.

4. Prislusna osoba je fyzickd osoba urfena Druzstvem k plnéni povinnosti v souvislosti s
pfijimanim a posuzovanim duavodnosti pfijatych oznameni a navrhovanim napravnych opatfeni.

Clanek II.
Prava oznamovatele

1. Oznamovatel ma pravo podavat oznameni o protipravnim jednani prostfednictvim interniho

oznamovaciho systému Druzstva a prostfednictvim externiho oznamovaciho systému, ktery

zfizuje Ministerstvo spravedinosti. Oznameni internim systémem Druzstva je mozné ucinit

zpusobem podle ¢&l. IV. Oznamovaci systém Ministerstva spravedinosti je dostupny na adrese

https://oznamovatel.justice.cz/.

Oznamovatel ma pravo obdrzet do 7 dnl od podani oznameni potvrzeni o pfijeti oznameni.

Oznamovatel ma pravo na pisemné vyjadreni o posouzeni oznameni a to do 30 dnu od podani

oznameni. V pfipadé, ze se oznameni tyka skutkové nebo pravné slozité zalezitosti, muze

pFislusna osoba rozhodnout o prodlouzeni Ihuty o dalSich 30 dni, a to az dvakrat.

4. Oznamovatel ma pravo na informaci o pfijatych opatfenich, v pfipadé, Ze oznameni bylo
posouzeno jako davodné.

5. Oznamovatel ma pravo na ochranu identity ze strany pfislusné osoby a na ochranu pfed
odvetnym opatfenim.
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Clanek IlI.
Povinnosti oznamovatele

Oznamovatel je povinen v oznameni uvést své jméno, pfijmeni a datum narozeni. Jestlize je
totoZnost oznamovatele pfislusné osobé& znama, nemusi oznameni tyto udaje obsahovat.
Oznamovatel je povinen dbat na to, aby v oznameni uvedl pouze pravdivé informace. Podani
védomeé nepravdivého oznameni je pfestupkem podle Zakona.

Clanek IV.
Podani oznameni

. Oznamovatel mize oznameni Cinit elektronicky, v listinné podobé, telefonicky €i osobné.
. Elektronicky Cini oznamovatel oznameni zaslanim e-mailu na adresu:

kancelar@advokathampel.cz,
nebo prostfednictvim formulafe dostupného na internetové adrese:
www.sbdnh.cz/ochrana/index.php#formular.

. V listinné podobé zaslanim na adresu Stavebni bytové druzstvo Nova hut, Hylova 26/40, 700

30 Ostrava - Vyskovice, nebo vhozenim do nékteré z postovnich schranek umisténych u vstup
do areall Druzstva, a to vzdy v obalce zietelné oznacené ,Neotevirat, pouze k rukam pfislusné

osoby*.

. Telefonicky na Cisle +420 596 763 007 v dobé ufednich hodin:

pondéli 8:00 - 11:30, 12:30 - 16:30 / stfeda 8:00 - 11:30, 12:30 - 15:00.

. Osobné po pfedchozi pisemné nebo telefonické domluvé s pfisluSnou osobou. Pfislusna osoba

je povinna oznameni pfijmout v pfiméfené Ihuté, nejdéle vSak do 14 dnu ode dne, kdy o to
oznamovatel pozadal.

. PFi podani oznameni zptisobem podle bodu 4 nebo 5 je pofizen zvukovy zaznam podani. Pokud

oznamovatel s pofizenim zvukového zaznamu nesouhlasi, zaznamena pfislusna osoba obsah
oznameni a identifikaéni udaje oznamovatele.

Clanek V.
Prislusna osoba

. PFislusnou osobu jmenuje pfedstavenstvo Druzstva.
. PrisluSnou osobou muize byt jen fyzicka osoba, ktera je bezihonna, zletila a pIné svépravna. Za

bezuhonnou osobu se povazuje osoba, ktera nebyla

a) pravomocné odsouzena pro umysiny trestny ¢in, za ktery trestni zakonik stanovi trest odnéti
svobody s horni hranici trestni sazby vice neZ 2 roky, nebo pro trestny €in spachany v
souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné Cinnosti, ledaze jeji odsouzeni pro tyto trestné
¢iny bylo zahlazeno nebo se na ni z jiného divodu hledi, jako by nebyla odsouzena, nebo

b) v poslednich 5 letech pravomocné uznana vinnou z pfestupku podle Zakona.

. Bezuhonnost podle odstavce 2) pism. a. se osvédCuje vypisem z Rejstfiku trestu, ktery nesmi byt

starSi nez 3 mésice.

. Bezuhonnost podle odstavce 2 pism. b. se osvédcuje na vyzvu DruZstva nebo osoby, ktera byla

povéfena vedenim vnitfniho oznamovaciho systému, ¢estnym prohlasenim, ve kterém osoba,
ktera ma byt urCena pfislusnou osobou, uvede, Ze v poslednich 5 letech nebyla uznana vinnou
ze spachani prestupku podle § 24 odst. 1 Zakona.

. Prislusna osoba je povinna oznamit, Ze pfestala splhovat podminku bezuhonnosti podle odstavce

2), povinnému subjektu, nebo osobé, ktera byla povéfena vedenim vnitfniho oznamovaciho
systému, do 10 dnt ode dne, kdy k tomu doslo.

. Dozvi-li se Druzstvo, Ze pfisluSna osoba prestala splfiovat podminku bezuhonnosti podle

odstavce 2), bez zbytecného odkladu zrusi uréeni této osoby, a pokud by v disledku toho nemél
Zadnou pfislusnou osobu, sou€asné urci jinou pfisludnou osobu.

. PFislusna osoba nesmi byt za fadny vykon své Cinnosti postihovana.



§ Clanek VI.
Cinnost prislusné osoby

. PrisluSna osoba pfijima a posuzuje dlvodnost oznameni podanych prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému, navrhuje opatfeni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu a
odpovida za evidenci a uchovavani pfijatych oznameni.

. PrisluSna osoba do 7 dnl od pfijeti oznameni podle &l. IV. oznamovatele pisemné vyrozumi, ze
oznameni bylo pfijato.

. Prislusna osoba posuzuje duvodnost oznameni a o vysledcich posouzeni vyrozumi
oznamovatele pisemné do 30 dnl ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech skutkové nebo pravné
slozitych Ize tuto lhatu prodlouzit az o 30 dn(, nejvySe vSak dvakrat. O prodlouzeni lhaty a
duvodech pro jeji prodlouzeni je pfislusna osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pred
jejim uplynutim.

. Zjisti-li pfislusna osoba pfi posuzovani divodnosti oznameni, ze nejde 0 oznameni podle Zakona,
bez zbyte¢ného odkladu o tom pisemné vyrozumi oznamovatele.

. Vyhodnoti-li pfislu§na osoba oznameni jako nedivodné, vyrozumi o tom pisemné oznamovatele
bez zbyteCného odkladu. Zaroveri oznamovatele pouci o pravu podat oznameni prostfednictvim
organu vefejné moci.

. Je-li oznameni vyhodnoceno jako dldvodné, navrhne pfisluSsna osoba povinnému subjektu
opatfeni k pfedejiti nebo napravé protipravniho stavu. PFi pfipravé navrhu k napraveé spolupracuje
pfisludna osoba s feditelem Druzstva nebo s pfedsedou pfedstavenstva Druzstva, ktefi prislusné
osobé poskytnou nezbytnou soucinnost. O pfijatém opatfeni povinny subjekt neprodlené
vyrozumi prislusnou osobu, ktera o ném bez zbyteCného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele.

. PFislusna osoba pfi vykonu své c&innosti postupuje nestranné, zachovava micenlivost o
skuteCnostech, o kterych se dozvédéla pfi vykonu své Cinnosti, a to i po ukon€eni vykonu této
¢innosti.

Clanek ViII.
Evidence a uchovavani oznameni

. PFislusna osoba vede v elektronické podobé evidenci pfijatych oznameni. Eviduje se

a) datum pfijeti oznameni,

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni nebo jiné Udaje, z nichz je mozné dovodit
totoZnost oznamovatele,

c) shrnuti obsahu oznameni,

d) datum ukonéeni posouzeni dlivodnosti oznameni pfisluSnou osobou a jejich vysledek.

. Podana oznameni v€etné souvisejicich dokumentl se uchovavaji pod dobu 5 let ode dne pfijeti

oznameni.

. Do evidence podle odstavce 1, k dokumentim souvisejicim s oznamenim a k oznamenim

uchovavanym podle odstavce 2 ma pfistup pouze pfislusna osoba.

. Dokumenty v listinné podobé se uchovavaji v kancelafi JUDr. Petra Hampela, Ph.D., Bohuminska

1227/98, 710 00 Ostrava - Slezska Ostrava, dokumenty vedené v elektronické podobé jsou

chranény heslem.

Clanek VIII.
Zavérecna ustanoveni

. Pravidla uvedend v této smérnici jsou zavazna pro funkcionafe DruZstva a zaméstnance DruZstva
a oznamovatele ve smyslu €l. | odst. 2.
. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 15. 12. 2023



Schéma postupu vyfizeni oznameni

PRIJETI OZNAMENI
Vyrozumét oznamovatele
o pfijeti do 7 dnit

SPADA PORUSENI DO
VECNE PUSOBNOSTI
SMERNICE?

JEDNA SE O
TRESTNY CIN?

VYROZUMET
0ZNAMOVATELE®

VYROZUMET
OZNAMOVATELE'

JEDNA SE O
OZNAMOVATELE
DLE SMERNICE?

(viz osobni piisobnost)

JE OZNAMENI
DUVODNE A
NIKOLIV ZJEVNE
VEDOME
NEPRAVDIVE?

POSTOUPIT OCTR
VYROZUMET
LOZNAMOVATELE%"

PRISLUSNY ORGAN,
KTERY BY SE MEL
VECI ZABYVAT?

VYROZUMET
OZNAMOVATELE®

EXISTUJE
PRISLUSNY ORGAN,
KTERY BY SE MEL
VECI ZABYVAT?

ANO

POSTOUPIT
PRISLUSNEMU

VYROZUMET
OZNAMOVATEIE"

Ptiloha €. 1

VYROZUMET
L OZNAMOVATELE**

VYROZUMET
L LOZNAMOVATELE*

PRICHAZI V UVAHU
VHODNE NAPRAVNE
OPATRENI?

INTERNE STANOVIT
POVINNEMU
SUBJEKTU
PRIMERENOU
LHUTU K NAPRAVE

DOSLO VE LHUTE
K NAPRAVE?

VYROZUMET :
OZNAMOVATELE"




Vysvétlivky a dopliiujici informace k postupu vyiizeni oznameni:

* Lhiita pro vyrozumeéni oznamovatele o nalozeni s oznamenim nesmi pitesihnout ti'i mésice
od potvrzeni piijeti oznameni, nebo pokud nebylo potvrzeni oznamujici osobé
poskytnuto, od ucinéni ozniameni. Oznamovatel nebude vyrozumén, pokud vyslovné
pozadal. aby nebyl vyrozumén nebo pokud je ziejmé, ze by vyrozuménim doslo
k prozrazeni jeho totoZnosti. To plati obdobné pro poskytovani potvrzeni o piijeti oznameni.
*#* WV souladu s ustanovenim § 8 odst. 1 trestniho fadu. Vzdy je nutné dasledné chranit
totoznost oznamovatele. Organam cd¢innym v trestnim iizeni je mozné totoZmost
oznamovatele sdélit, pokud o to pozadaji pro icely trestniho rizeni.

*#+Postoupit prislusnému organu lze oznameni pouze se souhlasem oznamovatele. To se
netyka piipadt. kdy oznameni nespada do vécné plsobnosti smérnice nebo je védomé
nepravdivé. popi. se zaklada vyluéné na informacich vylouéenych z oznameni.

Vyuzitim vnitiniho oznamovaciho systému viak neni oznamovatel zprostén povinnosti oznamit
podezieni ze spachani trestnych ¢imi taxativné uvedenych v § 368 trestniho zakoniku. Této
povinnosti neni zprosténa ani piislusna osoba.

Podle § 8 odst. 1 trestniho radu jsou statni organy povinny neprodlené oznamovat
statnimu zastupei nebo policejnim orginim skuteénosti nasvédéujici tomu, ze byl
spachan trestny ¢in.



PfFiloha €. 2
Whistleblowing - ochrana oznamovatelu

Informace na www stranky druzstva

Vnitfni oznamovaci systém Stavebniho bytového druzstva Nova hut' /zkratka SBD NH/ se
sidlem Hylova 26/40, 700 30 Ostrava - VysSkovice, IC: 00050831

Na zakladé zakona €. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld (dale jen "Zakon"), u¢inného od 1.
srpna 2023, ktery byl vydan v navaznosti na smérnici Evropského parlamentu a Rady (EU)
2019/1937 ze dne 23. fijna 2019, o ochrané osob, které oznamuji poruSeni prava Unie, zavadi
Stavebni bytové druzstvo Nova hut vnitfni oznamovaci systém k pfijimani oznameni.

Pravidla pro pfijimani oznameni jsou upravena organiza¢ni smérnici ,S - 123 Whistleblowing -
ochrana oznamovatell*, ktera byla schvalena predstavenstvem SBD NH dne 5. 12. 2023.

Oznameni ve smyslu Zakona je mozné ucinit u prislusné osoby:

- pfislusna osoba €. 1: JUDr. Petr Hampel, Ph.D., advokat, nar. 24. 7. 1969

- pfislusna osoba €. 2: Mgr. Tadeas Holub, advokat, nar. 20. 9. 1991

jednim z nasledujicich zpusobu:

- elektronicky prostfednictvim e-mailu na adresu:
kancelar@advokathampel.cz,

- elektronicky prostfednictvim formulafe dostupného na adrese:
www.sbdnh.cz/ochrana/index.php#formular

- v listinné podobé zaslanim na adresu Stavebni bytové druzstvo Nova hut, Hylova 26/40, 700
30 Ostrava - VySkovice, v obalce zfetelné oznacené ,,Neotevirat, pouze k rukam pfislusné
osoby*,

- v listinné podobé vhozenim do nékteré z postovnich schranek umisténych u vstupl do arealu
SBD NH v obalce zfetelné oznacené ,Neotevirat, pouze k rukam prislusné osoby*,

- telefonicky na Cisle +420 596 763 007 v dobé ufednich hodin:
pondéli 8:00 - 11:30, 12:30 - 16:30
stfeda 8:00 - 11:30, 12:30 - 15:00,

- osobné po prfedchozi pisemné nebo telefonické domluvé s pfislusnou osobou.

SBD NH ve smyslu § 9 odst. 2) pism. b) oznamuje, Ze vylu€uje pfijimani oznameni od osoby, ktera
pro povinny subjekt nevykonava praci nebo jinou obdobnou €innost podle § 2, odst. 3, pism. a), b),
h) nebo i) Zakona. Vnitfni oznamovaci systém SBD NH je tedy ur€en pro zaméstnance SBD NH,
dobrovolniky a stazisty.

Oznamovatel ma moznost své oznameni také podat pfimo prostfednictvim externiho oznamovaciho
systému, ktery zfizuje Ministerstvo spravedlnosti. Oznamovaci systém je dostupny na adrese
https://oznamovatel.justice.cz/. Podani oznameni timto zplsobem neni podminéno podanim
oznameni prostfednictvim interniho oznamovaciho systému.

Oznameni musi obsahovat Udaje o jménu, pfijmeni a datu narozeni, nebo jiné udaje, z nichz je
mozné dovodit totoznost oznamovatele. Oznamovatel by mél jednat ve vefejném zajmu a v dobré
vife, Ze jim podavané oznameni se opira o vérohodna fakta a skuteCnosti. V&édomé podani
nepravdivého oznameni je pfestupkem podle Zakona.



Pfiloha €. 3

Elektronicky formulaf pro podani oznameni

Formulafr pro oznamovani protipravniho jednani:

Oznamovatel (jmeéno, pfijmeni, datum narozeni, adresa,...)

| |

E-mail

| |

Telefon

| |

Povinny subjekt (na koho se oznameni sméfuje)

| |

Vztah k povinnému subjektu (zaméstnanec,...)

| |

Aktualni rok (ochrana proti spamu)

| |

Text oznameni:




Pfiloha €. 4
Whistleblowing - ochrana oznamovateli

Zaznam o pouceni prislusné osoby o jejich pravech a povinnostech
vyplyvajici ze zakona o ochrané oznamovateli

Stavebni bytové druzstvo Nova hut /zkratka SBD NH/ se sidlem Hylova 26/40, 700 30 Ostrava -
Vy8kovice, zapsané ve vefejném rejstfiku vedeném Krajskym soudem v Ostravé, oddil DrXXIl,
vlozka 29, IC: 00050831, zastoupené prokuristou Ing. Lubomirem Sebestou

(dale také jen ,povinny subjekt®)

..... jméno, pfijmeni, povolani ....., narozen ................
(dale také jen ,prislusna osoba®)

shodné prohladuiji, ze pfislusna osoba byla ze strany povinného subjektu pouéena o pravech a
povinnostech, které pro ni vyplyvaji ze zakona o ochrané oznamovatell (dale jen "Zakon"), o
¢emz pofizuji v souladu s ustanovenim § 9, odst. 2, pism. ¢) Zakona tento zaznam.

Pfislusna osoba byla zejména poucena o:

1. pojmu oznameni, v¢. vysvétleni pojmU( prace nebo jina obdobna ¢innost ve smyslu zakona o
ochrané oznamovatell (§ 2 Zakona),

2. o vyjimkach z poruseni smluvni nebo zakonné povinnosti a informacich, jejichz oznameni se za
oznameni nepovazuje (§ 3 Zakona),

3. pojmu odvetna opatieni, v¢. pfikladného vydtu takovych opatfeni (§ 4 Zakona), pravu na
pfiméfené zadostiu¢inéni a nemoznosti vzdani se prava na ochranu pied odvetnym opatfenim
(§ 6 Zakona),

4. podavani oznameni o mozném protipravnim jednani, zejmeéna:

a) kdy nalezi ochrana oznamovateli podle zakona (§ 7 Zakona),
b) jaky je vnitfni oznamovaci systém povinné osoby a jakymi zpUsoby Ize €init oznameni,
c) jaké povinnosti ma povinny subjekt (§ 9 Zakona),

5. podminkach pro vykon €innosti pfislusné osoby, tj. bezahonnost ve smyslu § 10 odst. 2 Zakona,
Zletilost a plna svépravnost, pfi¢emz pfislusna osoba byla vyslovné poucena o povinnosti
oznamit, Ze prestala splfiovat podminku bezuhonnosti podle § 10 odst. 2 Zakona povinnému
subjektu, nebo osobé, ktera byla povéfena vedenim vnitfniho oznamovaciho systému, do 10 dn(
ode dne, kdy k tomu doslo,

6. cCinnosti pfislusné osoby (§ 11 Zakona),

7. postupu prislusné osoby po podani oznameni (§ 12 Zakona).

V Ostravé dne:

povinny subjekt pFislusna osoba



